PATVRITINTA
Plungés rajono Plateliy meno mokyklos

direktoriaus
2021 m. balandZio 16 d. jsakymu Nr. B- 9.

PLUNGES RAJONO PLATELIU MENO
MOKYKLOS VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés rajono Plateliy meno mokykla, jstaigos kodas 191816847, buveinés adresas
Mokyklos g. 3, Plateliai, Plungés rajonas, LT-90421 (toliau — Istaiga) vidaus kontrolés politika
(toliau —Politika) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavima
Istaigoje ir darbuotojy, atliekandiy joje vidaus kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Politika yra parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymo 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu ,,Dél Vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje“, atsi?velgiant 1 istaigos veiklos pobidj bei
ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiira, personalo isteklius, apskaitos ir informacine
sistemg, turto apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. AtsiZvelgiant | nuolat kintanCias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus kontrolés
politikos turinys turi biiti nuolat perZitirimas ir atnaujinamas.

4. Istaigos vidaus kontrolés reglamentavimas:

4.1. 2002 m. gruodzio 10 d. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito ]statymas
Nr. IX-1253 (su vélesniais papildymais ir pakeitimais);

4.2. 2020 m. birZelio 29 d. Nr. IK-195 Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymas ,,Dél
Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®:

4.3. 2005 m. geguzeés 25 d. Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymas ,Dél VieSojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprago patvirtinimo* Nr. 1 K-1 70.

. Vidaus kontrolé - [staigos rizikos valdymui jo vadovo sukurta kontrolés sistema,
padedanti siekti tokiy tiksly:

5.1. laikytysi teisés akty, reglamentuojanéiy Jstaigos veiklg, reikalavimuy;

5.2. saugoty turtg nuo suk¢iavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5>.3. vykdyty veikls laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo
ekonomiSkumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

5.4. teikty patikimg, aktualig, i§samig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kitg veikla.

6. Vidaus Kkontrolés politika — Istaigos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy,

taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei Istaigoje sukurti ir igyvendinti, visuma.

7. ]staigos rizika — tikimybé, kad dél [staigos rizikos veiksniy [staigos veiklos tikslai
nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to jis gali patirti nuostoliy.

8. [Istaigos rizikos valdymas — Istaigos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir priemoniy,
kurios sumaZinty arba paSalinty neigiama poveikj Istaigos veiklai, parinkimas.

9. Istaigos veiklg reglamentuojandiy jstatymy ir kity teisés akty sgrafas:

- Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymas;

- Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy istatymas;

- Lietuvos Respublikos neformaliojo suaugusiyjy $vietimo 1statymas;

- Lietuvos Respublikos ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymas;

- Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymas;
- Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymas;



- Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas;

- Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymas;

- Neformaliojo vaiky Svietimo koncepcija;

- Rekomendacijos dél meninio formalyjj Svietimg papildan¢io ugdymo programy rengimo ir
jgyvendinimo;

- Bendryjy 18 valstybeés ar savivaldybiy biudZety finansuojamy neformaliojo $vietimo programy
kriterijy aprasSas;

- Neformaliojo vaiky Svietimo 1é3y skyrimo ir panaudojimo tvarkos aprasas:

- Neformaliojo vaiky Svietimo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai:

- Plungés rajono savivaldybés tarybos sprendimai.

- Plungés rajono Plateliy meno mokyklos nuostatai, patvirtinti Plungés rajono savivaldybés
tarybos;

- Plungés rajono Plateliy meno mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklés;

- Plungés rajono Plateliy meno mokyklos darbuotojy darbo apmokéjimo sistema

I1 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMAS

10. Vidaus kontrolés principai:

10.1. tinkamumas — vidaus kontrolé pirmiausia turi biti jgyvendinama tose Istaigos veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didZiausia rizika:

10.2. efektyvumas — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi vir$yti dél atlieckamos vidaus
kontrolés gaunamos naudos;

10.3. rezultatyvumas — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

10.4. optimalumas - vidaus kontrolé turi bati proporcinga rizikai ir nepertekling;

10.5.dinamiskumas — vidaus kontrol¢ turi buti nuolat tobulinama atsiZvelgiant pasikeitusias
jstaigos veiklos salygas;

10.6. nenutruikstamas funkcionavimas — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.
11. Vidaus kontrolés elementai:

11.1. kontrolés aplinka — Istaigos organizaciné struktiira, valdymas, personalo valdymo politika,
vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principai ir taisyklés, kompetencija ir kiti veiksniai, turintys
jtakos vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

11.2. nzikos vertinimas — rizikos veiksniy nustatymas ir analize;

11.3. kontroleés veikla — Istaigos veikla, kuria siekiama sumaZinti neigiamg rizikos veiksniy
poveik] Istaigai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkecijy atskyrima, prieigos prie turto
Ir dokumenty kontrolg, veiklos ir rezultaty perZiiira, veiklos prieifira ir kity Istaigos vadovo
nustatyty reikalavimy laikymasi;

11.4. informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i$samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

11.5. stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis stebéjimas ir vertinimas, kai analizuojama, ar

vidaus kontrolé¢ Istaigoje jgyvendinama pagal Istaigos vadovo nustatytg vidaus kontrolés politika ir
ar ji atitinka pasikeitusias veiklos sglygas.

12. Jstaigos vadovas:

12.1. uZtikrina vidaus Kkontrolés (apiman¢ios nurodytus vidaus kontrolés elementus ir
atitinkanéios vidaus kontrolei keliamus reikalavimus) sukiirima, jos jgyvendinimg ir tobulinima;

12.2. nustato vidaus kontrolés politika;

12.3. teikia Finansy ministerijai informacijg apie vidaus kontrolés jgyvendinima.

13. Darbuotojai, vykdantys reguliarig Istaigos veiklos sri¢iy valdymo ir prieZiiiros veiklg pagal
pavestas funkcijas, priZidri vidaus kontrolés jgyvendinimg Istaigoje ir jos atitiktj Jstaigos vadovo
nustatytai vidaus kontrolés politikai.

14. Finansy valdymo principai:



14.1. ekonomiSkumas — minimalus iStekliy panaudojimas, uZtikrinant vykdomos veiklos
kokybe;

14.2. efektyvumas — geriausias naudojamy idtekliy ir vykdomos veiklos (kiekio, kokybés ir laiko
poZiiiriu) santykis;

14.3. rezultatyvumas — nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty pasiekimo lygis.

I5. Finansin¢je atskaitomybéje informacija apie finansine ir kitg veikla turi biti patikima,
aktuali, 1§sami ir teisinga.

16. Dalis vidaus kontrolés yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé [staigoje atlickama laikantis
tokio nuoseklumo:

16.1. iSankstin¢ finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, prie§ juos tvirtinant Jstaigos vadovui, nustatyti, ar Gikin¢ operacija
yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimuy;

16.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — utikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
[staigoje priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

16.3. paskesné finansy kontrol¢, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra vykdyti Istaigos priimti
sprendimai dél turto panaudojimo.

17. Atsakingi asmenys uZ Finansy kontrole:

17.1. kai apskaita organizuojama centralizuotai — uZ finansy kontrol¢ yra atsakingi Istaigos
vadovas bei jo paskirti darbuotojai ir centralizuotos apskaitos [staigos vadovas bei jo paskirti
centralizuotos apskaitos Istaigos darbuotojai.

18. Vidaus kontrolés aplinkg apibiidina $ie principai:

18.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés — Istaigos vadovas ir darbuotojai laikosi profesinio
elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privadiy interesy konflikto, Istaigos vadovas formuoja
teigiamg darbuotojy poZiiirj j vidaus kontrole;

18.2. kompetencija — Istaigos siekis, kad darbuotojai turéty tinkama kvalifikacijg, pakankamai
patirties ir reikiamy jgiidZiy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir atsakomybei uz vidaus
kontrole suprasti;

18.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — Istaigos vadovas palaiko vidaus kontrole,
nustato politikg, procediiras ir formuoja praktika, skatinan¢ia ir motyvuoj ancig darbuotojus siekti
geriausiy veiklos rezultaty, priZitiri, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé:

18.4. organizaciné struktiira — Jstaigos patvirtintoje organizacinéje struktiiroje nustatymas
pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant Istaigos veikla ir igyvendinant vidaus kontrole.
Organizacing struktiira detalizuota pareigybiy sarase ir darbuotojy pareigybiy apradymuose;

18.5. personalo valdymo politika ir praktika — [staigos personalo politika, kuri
skatina pritraukti, ugdyti ir i§laikyti kompetentingus darbuotojus.

19. Vidaus kontrolés veiklg apibiidina $ie principai:

19.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizikg iki
toleruojamos rizikos maZinangios kontrolés priemonés:

19.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uZtikrinama, kad biity atliekamos tik Istaigos vadovo
nustatytos procediros;

19.1.2. prieigos kontrolé — sumaZinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti
(nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

19.1.3. funkcijy atskyrimas — [staigos padaliniy uZdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-jams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy (leidimo
suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumaZinti klaidy, apgauliy ir kity neteiséty
veiky rizika;

19.1.4. veiklos ir rezultaty perZilira — periodiskai perZifirimos veiklos sritys, procesal ir
rezultatai, siekiant uZtikrinti jy atitiktj Istaigos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poziiiriu, palyginami ataskaitinio

latkotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) praéjusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;



19.1.5. veiklos prieZilra — priZiGrima [staigos veikla (uzduoliy skyrimas, perzilira ir

tvirtinimas), kad kiekvienam darbuotojui buty aiSkiai nustatytos jo pareigos ir atsakomybé,
sistemingai priZitrimas kiekvieno darbuotojo darbas, prireikus periodiSkai uz jj atsiskaitoma;
19.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, uZtikrinanéiy [staigos informaciniy technologijy sistemy veiklg bei tinkama
nustatyty veiklos priemoniy kontrole, kiirimas, saugos politikos taikymas, informaciniy technologijy
1sigijimo, priezitros ir palaikymo procesy kontrolé ir kita veikla);

19.3. politiky ir procediiry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
Istaigos politikas ir procediras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant Istaigos tikslus,
organizacing struktiirg, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (pavyzdziui, struktiirinése
schemose, politikose, tvarky apraSuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

20. Informavimas ir komunikacija:

20.1. vidaus komunikacija — nenutriikstamas informacijos perdavimas [staigoje, apimantis visas
Istaigos veiklos sritis ir organizacing struktlirg. Tiek Jstaigos vadovas, tiek darbuotojai turi biiti
informuoti apie veiklos rezultatus, poky¢ius, rizika ir vidaus Kontrolés veikima. Vidaus informacijos
vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija;

20.2. 13orés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i3 jy naudojant Jstaigoje jdiegtas komunikacijos priemones.

21. Informaciné apskaitos sistema:

21.1. informaciné sistema — informacijos apdorojimo procesus (duomeny ir dokumenty
tvarkymo, skai¢iavimo, bendravimo nuotoliniu blGdu ir t. t.) vykdanti sistema, kuri veikia
informaciniy ir ry$iy technologijy pagrindu;

21.2. informacing sistemg sudaro keturi pagrindiniai komponentai: techniné jranga, programiné
jranga, duomenys ir Zmones;

21.3. siekiant uztikrinti tinkamg informacijos sauga, kompiuteriniy operacijy vientisuma,
jdiegiamos bendrosios kontrolés procedtros, kur jos taikomos visiems subjekto informacinés
sistemos komponentams, procesams ir duomenims;

21.4. jdiegtos kontrolés procediiros yra su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazémis ir
duomeny gavimu susijusios kontrolés procediiros, kuriy tikslas yra uztikrinti jragy (buhalteriniy ir
ne tik) i§samumg, tikslumg ir patikimumg. Idiegtos kontrolés proceduros gali biti atlickamos
rankiniu ir (arba) automatiniu biidais. Priklausomai nuo subjekto veiklos pobiidZio ir sudétingumo,
subjektas derina automatiniu ir rankiniu biidu atliekamas kontrolés procediiras.

22. Informacinés apskaitos sistemos kontrolé. Nustatoma, kiek galima pasitikéti [staigos

tatkomosiose programose jdiegtomis kontrolés procediromis, kuriy metu nustatoma ar duomenys
neiSkraipomi:

22.1. jvedant duomenis ] konkrefig taikomajg programas;

22.2. tvarkant duomenis konkreéioje taikomojoje programoje;

22.3. i§vedant duomenis 1§ konkrec¢ios taikomosios programos;

22.4 apsaugant klasifikatoriy (pvz., euro ir uZsienio valiuty kursy, mokeséiy, ilgalaikio turto
nusidévéjimo normatyvy) duomenis.
23. Finansy kontrolés sgsajos su vidaus kontrole:

23.1. vidaus kontrolés apimtis priklauso nuo vertinamo objekto. Jeigu vertinami Jstaigos
atitinkamo ataskaitinio laikotarpio wkiniy operacijy ir Gikiniy jvykiy duomenys ir jy pateikimas
finansinéje atskaitomybéje, tai vertinamos tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy dokumentavimo,
registravimo, apskaitos, pateikimo finansinéje atskaitomybeéje kontrolés procediuros. Jeigu vertinama
visa subjekto vykdoma veikla, atskiros veiklos ridys, atliekamos funkcijos, tai vertinamos su jomis
susijusios kontrolés procediiros;

23.2. atliekant vidaus kontrole analizuojami planuojami atlikti, atlickami ir atlikti veiksmai,
planuojamos vykdyti, vykdomos ir jvykdytos procediiros (vadybiné apskaita);

23.3. atliekant finansy kontrol¢ analizuojami finansiniai dokumentai jau atlikty operacijy
(buhalteriné apskaita).

24. Jstaigos duomeny kaupimas ir perdavimas.






